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	Modalités d’accueil du public et de communication d’archives


Afin de vous accueillir, vous devez renseigner et retourner le formulaire de demande de consultation d’archives au service archives, au minimum deux jours avant la date de rendez-vous souhaitée.
Le service archives est ouvert à tout public, pour toutes demandes, et uniquement sur rendez-vous du lundi au vendredi de 9h00 à 12h00 et de 14h00 à 17h00.
Quelques règles de communicabilité des archives sont à respecter (la communication des archives publiques est régie par le Code du patrimoine, Livre II, art. L.213-1 à L.213-8). Toutes les archives sont immédiatement communicables de plein droit, toutefois des délais légaux de non-communicabilité s’appliquent à plusieurs catégories de documents,

Procédure à suivre :
1. Faites la demande par courriel à la responsable du service Aurélie Timsit-Bernard, en joignant le formulaire dûment rempli à cette adresse : aurelie.timsit@paris-lavillette.archi.fr
2. Après transmission et confirmation de la demande, un délai de 2 jours ouvrés est à prévoir entre la préparation et la communication des archives, 
3. La responsable vous avertira d'une date et d'un horaire définis pour la consultation,
4. La consultation se fera au sein du bureau du service archives, sous contrôle de la responsable.
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 Les documents originaux sont communiqués au lecteur dans le respect de la réglementation en vigueur. Afin de ne pas altérer les documents, veuillez : 
	· Ne pas utiliser d'objets tranchants (ciseaux, cutter, etc.), d'adhésif (colle, scotch, etc.) ou d'encre,
· Respecter le classement et le conditionnement des dossiers,
· Manipuler avec grand soin chaque document.


